Obec Sobcice

adresa: Sobcice ¢.p. 25, 508 01 Hofice
IC: 00272108

SMERNICE C. 2/2023
K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice ¢. 2/2023 k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu byla schvalena Zastupitelstvem

obce Sobdice dne usnesenim ¢. 5/4/2023

Uéinnost od 26.9.2023

Smérnice upravuje zasady a postupy obce Sobdice pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu
(déle jen VZMR) a upfesiiuje uzavirdni smluvnich vztah( obce, jako vefejného zadavatele (ddle jen
zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani
VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.

1. VZMR se dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale
jen ZZVZ), rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

a. v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH
b. v pfipadé verejné zakdzky na stavebni prace c¢astce 6 mil. K¢ bez DPH

2. Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zaddvat podle tohoto zakona VZMR. Zadavatel je viak
povinen pfi jejim zadavani dodrzet zdsady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle § 6 ZZVZ,
jsou stanoveny:

dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat zasady transparentnosti a
pfimérenosti.

dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Gc¢ast v zadavacim fizeni tém dodavatellm, ktefi maji sidlo
v
a) Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo
b) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavfenu mezinarodni
smlouvu zarucujici pristup dodavatelim z téchto statd k zaddvané verejné zakazce.

3. VZMR za zadavatele organizuje:
- starosta nebo mistostarosta obce, pripadné mohou povéfit jiného pracovnika obecniho uradu
- zadavatel muUze vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.
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4. Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu dle vyse predpokladané hodnoty a predmétu
pInéni (financni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky | Pfredmét plnéni zakazky
l. kategorie: od 0,- K¢ do 499 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
II. kategorie: od 500 000,- K¢ do 999 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
_ od 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby
Il. kategorie: . . L
od 1 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ stavebni prace

-

5. Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- K¢ do 499 999,- K¢) - PRIMY NAKUP

51 Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objedndvkou, popf. smlouvou. Zadani zakazky
schvaluje starosta, popf. mistostarosta. | u této kategorie je nutné dodrZet zejména zasady
hospodarnosti. Zadavatel mize vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a zkuSenosti.

5.2 Zadavatel muzZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie

1. niZze uvedené.
6. Zadavani zakazek Il. kategorie: (od 500 000,- K¢ do 999 999,- Kc) - PRUZKUM TRHU

6.1  Zadavatel zadava zakazku na zakladé prizkumu trhu. Prlzkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek od 3 dodavatel(, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné
realizovat. Nabidky mohou byt pfedlozeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek
bez zaru¢eného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letdcich ¢i formou ceniku
na internetu apod. O pfipadném nizsim poctu poptavanych dodavatelll musi rozhodnout
zastupitelstvo obce. Zaddani zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta.

6.2 Zadavatel muaze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie
lIl. nize uvedené.

7. Zadavani zakazek lll. kategorie: (od 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ pro dodavky a sluzby; od
1 000 000,- K& do 6 000 000,- K¢ pro stavebni prace) - VYBEROVE RIZENI

7.1 Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u
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kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat. Starosta, popf. mistostarosta
rozhodne o zahdjeni zadavaciho fizeni, pficemz schvali zadavaci dokumentaci, ¢leny hodnotici
komise, osloveni navrzenych dodavatell a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek.

7.2 Osloveni dodavatell bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

a. IdentifikaCni Udaje zadavatele;

b. Nazev a popis predmétu zakazky;

c. Lh{ta a misto pro podani nabidky;

d. Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v ptipadé, ze jako zakladni
jednoznacné vztahovat k pfedmétu zakazky;

e. Informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb.;
PoZadavky na prokdzani kvalifikace uchazece;

g. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se predmétu zakazky maji uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel
nabidky vzajemné objektivné srovndvat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem
vymezenymi podminkami);

h. Doba a misto plnéni zakazky;

i. Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

j.  Obchodni a platebni podminky;

k. dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem.

13 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybréni ze zastupitelstva obce,
popf. miUZe byt ¢lenem komise i jina odborna osoba. Vsichni ¢lenové komise ¢estné prohlasi svoji
mlcenlivost a nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni.

7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchazecl a posouzeni nabidek z hlediska spInéni pozadavk(l zadavatele na predmét
plnéni a z hlediska pfipadné mimoradné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni pozadavky
zadavatele, musi byt z dalSiho prdbéhu vybérového fizeni vyrazeny, ostatni nabidky budou
vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne
hodnotici komise starostovi obce nejvhodnéjsi nabidku. Starosta rozhodne nasledné na zakladé
doporuceni hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy. Smlouvu na provedeni
zakdzky podepisuje starosta obce na zakladé doporuceni hodnotici komise.
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7.5 Lhita pro podani nabidek bude min. 10 dnd ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelim.

8. Uverejnéni smlouvy a skutecné uhrazené ceny na profilu zadavatele

8.1 Pokud cena zakazky presahuje 500 000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou zakazku véetné viech
jejich zmén a dodatk(, a to do 30 dnii (dle § 241 zdkona ¢. 166/2023 Sb.) ode dne jejich uzavieni
nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé verejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové
dohody nebo v dynamickém nakupnim systému. Zadavatel nemusi uverejiovat na profilu
zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

8.2 Zadavatel uverejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnt od jejiho uzavieni.

8.3 Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vySi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uveiejnéni podle
¢lanku 7.7 U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

8.4 Strukturu Gdaji pro uverejnéni vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakdzky a
podrobnosti uverejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakédzku stanovi vyhlaskou Ministerstvo pro mistni
rozvoj.

9. Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky ¢i v pfipadé havarie nebo ohrozeni zivota a zdravi
osob, mlze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku primo jedinému dodavateli. Toto
rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1

smérnice.
10. Obecna ustanoveni
10.1 Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se

financovani zakazky zplisobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat
pfi vybéru dodavatele dle bodu 9. této smérnice. Ma-li dany dotacni program, z néjz se bude nebo
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i predpoklada predmét verejné zakazky financovat, stanovena pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto pravidel.

10.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany po
dobu min. 10 let u pfislusného zadavatele. Jeli predmét verejné zakdazky financovan z dotacniho
programu, musi byt dodrzeny podminky a Ih(ity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

10.3 Touto smérnici konéi udinnost Vnitfni smérnice Obce Sobdéice ¢.1/2023 o zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu, kterou schvalilo Zastupitelstvo Obce Sobcice dne 29.6.2022
usnesenim ¢. 4/10/2023.

.....................................................................................................

Ing. Veronika Dankova Martin Kares
Starostka obce Sobcice Mistostarosta obce Sobcice



